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Администрация

Советского сельсовета

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05 мая 2015 года                                                                                 № 48

Об утверждении Административного регламента по оказанию муниципальной услуги   « Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории  Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, для целей не связанных со строительством» 

       В   соответствии   с  Федеральным   законом  от  06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением  Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация Советского сельсовета п о с т а н о в л я е т:

        1. Утвердить административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, а также государственная собственность на которые не разграничена на территории  Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, для целей не связанных со строительством»  на территории Большемурашкинского муниципального района    (далее – Регламент) согласно приложению.

       2. Курагиной Н.В. обеспечить размещение настоящего Регламента на официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района в сети «Интернет»  в разделе «Сельские администрации».

       3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации   сельсовета                                                А.В. Телегин

              Утвержден

                                                                                                        постановлением администрации
                                                                                         Советского сельсовета
от 05.05.2015 года № 48
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ СОВЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ
"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ СОВЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, А ТАКЖЕ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ  СОВЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ  НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ"

( в редакции от 14 июня 2019 г.)
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Предмет регулирования регламента. 
Настоящий административный регламент (далее - регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, и земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, для целей, не связанных со строительством, и повышения эффективности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, и земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района для целей, не связанных со строительством.
           1.2. Потребители результатов оказания муниципальной услуги.

Потребителями результатов оказания муниципальной услуги могут являться:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица;

От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления об оказании услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование об оказании муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в администрации Советского сельсовета  Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация);

- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее многофункциональный центр); 

- с использованием средств телефонной связи и почтовой связи (в том числе электронной почты);

- посредством размещения в сети «Интернет», публикации в средствах массовой информации;

- иным способом, позволяющим осуществлять информирование;

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Все необходимые сведения о предоставлении муниципальной услуги можно получить в  Администрации либо в многофункциональном центре.

Местонахождение Администрации: 606363, Нижегородская область, Большемурашкинский район, поселок Советский  дом 37.

Телефоны для справок: 8(83167) 5-73-99, 5-73-98.

Адрес в сети Интернет: admbmur.ru. (сельские администрации)

График приема  Администрации: 

понедельник – пятница с 8.00 до 16.15, обед с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

Адрес электронной почты администрации –sovet_adm@rambler.ru

 Местонахождение многофункционального центра: 606360, Нижегородская область, р.п. Большое Мурашкино, ул. Красная Горка, д. 3.

Телефон для справок: 8(83167) 5-11-06

График приема многофункционального центра: 

вторник с 10.00 до 20.00, обед с 12.00 до 12.48

среда – четверг с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 12.48

пятница – суббота с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 12.48

воскресенье, понедельник – выходные дни.
Адрес электронной почты многофункционального центра: bmur_mfc@mail.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации www.admbmur.ru в разделе «Сельские администрации», на информационных порталах www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru и на информационных стендах Администрации и многофункционального центра. Необходимую информацию можно  также получить по телефону и  электронной почте Администрации: sovet_adm@rambler.ru, многофункционального центра: bmur_mfc@mail.ru.
1.3.3. Консультации предоставляются по вопросам процедуры оказания муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на оказание ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков оказания муниципальной услуги;

- оснований для отказа в оказании муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

          1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации или многофункционального центра подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. Заявители, представившие в Администрацию или многофункциональный центр документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении оказания муниципальной услуги;

- об отказе в оказании муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по оказанию муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела Администрации или многофункционального центра.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, а также  государственная собственность на которые не разграничена на территории Советского сельсовета Большемурашкинского  муниципального района, для целей, не связанных со строительством.
2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (далее-Администрация), непосредственным исполнителем является администрация Советского сельсовета, также в предоставлении услуги участвует многофункциональный центр осуществляющий действия по приему и выдаче документов. 

         Администрация осуществляет  взаимодействие со следующими организациями:

   -    Многофункциональным центром;

   - Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Нижегородской области;

   - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Нижегородской области;

   - Федеральной налоговой службой;

   - с органами местного самоуправления Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;

   - с  муниципальным бюджетным учреждением «Земельная служба Большемурашкинского муниципального района» ( далее - МБУ «Земельная   служба»).

2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды земельного участка;

- заключение договора купли-продажи земельного участка;

- мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договор аренды земельного участка, 

- договор купли-продажи земельного участка, 

- получения заявителем письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка при наличии кадастрового паспорта земельного участка осуществляется в месячный срок со дня поступления заявления в Администрацию;

- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды или купли-продажи земельного участка при отсутствии кадастрового паспорта земельного участка осуществляется в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка. Указанное решение принимается в двухнедельный срок со дня поступления кадастрового паспорта земельного участка в Администрацию;

- срок принятия Администрацией решения об отказе в предоставлении в аренду или в собственность земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, или земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, либо принятия решения о проведении торгов составляет две недели со дня поступления в Администрацию заявления либо кадастрового паспорта земельного участка.

 При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.

В общий срок предоставления муниципальной услуги также не засчитывается срок, необходимый для выполнения в отношении земельного участка кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета этого земельного участка,
если  услуга предоставляется через многофункциональный центр,  то в  сроки указанные  выше с момента передачи документов из многофункционального центра в Администрацию. 

Документы из многофункционального центра передаются в Администрацию в течении двух рабочих дней.
2.5 Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с нормативными актами:

 - Федеральным законом от 25.10.2001 № 136-ФЗ  «Земельный кодекс Российской Федерации» ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 18.12.2006 № 232-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Законом Нижегородской области от 13.12.2005 № 192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области»;

- Законом Нижегородской области от 20.08.2008 № 105-З «О полномочиях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Нижегородской области в сфере земельных отношений»;

- Уставом Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;

- настоящим регламентом;

- иными нормативными правовыми актами.
2.6. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию либо в многофункциональный центр  заявление о предоставлении земельного участка, по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту по почте, лично или  в электронном виде через государственную информационную систему Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области".

Заявление подписывается должностным лицом организации с расшифровкой подписи и указанием должности, а также даты проставления подписи. Подпись должностного лица должна быть заверена печатью организации. Граждане подписывают заявление с расшифровкой подписи и датой проставления подписи.

Заявитель вправе прикрепить к заявлению, представленному в электронном виде, скан-копии документов, предусмотренных пунктом 2.6-2.7.  настоящего регламента.

2.6.2. К заявлению, направляемому в письменной форме, прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина 

Данными документами могут быть: паспорт гражданина РФ, паспорт гражданина СССР, паспорт моряка, военный билет.  Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления; 

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (если с заявлением обращается  индивидуальный предприниматель)

Данный документ выдает Федеральная налоговая служба РФ. Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления.  Если данный документ заявитель не представил, то  должностным лицом запрашивается выписка из ЕГРИП,

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если с заявлением обращается  юридическое лицо)

Данный документ выдает Федеральная налоговая служба РФ. Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления.  Если данный документ заявитель не представил, то  должностным лицом запрашивается выписка из ЕГРЮЛ,

-  нотариально заверенная доверенность, подтверждающая полномочия физического лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя

Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления в случае подачи заявления доверенным лицом заявителя.

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается юридическое лицо

Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Копия заверяется юридическим лицом, подавшим заявление или нотариально. 

2.6.3. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме. Заявитель может подать заявление и прилагаемые документы с использованием единых информационно-коммуникационных систем через портал государственных и муниципальных услуг www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru.

С 1 июля 2012 года документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. Истребование от заявителя дополнительных документов не допускается. 
Администрация Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района не вправе требовать с заявителя документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, за исключением тех документов, которые включены в часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и тех, которые включены в перечень необходимых и обязательных услуг, согласно Постановлению Правительства РФ от 6 мая 2011 года № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание».

2.6.4. Документы, представляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в заявлении и соглашении, заключенном между членами фермерского хозяйства, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Администрации  или многофункционального центра заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

     Направление документов в адрес Администрации или многофункциональный центр означает согласие заявителя на обработку и передачу его персональных данных.

2.6.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в подлинном экземпляре и подписывается заявителем.

В заявлении должны быть указаны:

1) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

2) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

3) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

4) срок аренды земельных участков;

5) данные, необходимые для запроса документов в порядке межведомственного взаимодействия. 

6) местоположение земельного участка (за исключением случаев предоставления земельных участков установленных Законом № 127-З и Законом 168-З).

2.6.6. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут подаваться лично или направляться в  Администрацию  или многофункциональный центр  почтой, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.6.7. В соответствии с Постановление Правительства РФ N 808 для участия в торгах заявитель (претендент) представляет организатору торгов (лично или через своего представителя) в установленный в извещении о проведении торгов срок 

- заявку по форме, утверждаемой организатором торгов, 

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков 

-иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов. 

При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. 

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется доверенность.

Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке 

- заверенные копии учредительных документов и свидетельства о муниципальной регистрации юридического лица, 

- выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

2.6.8. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме. Заявитель может подать заявление и прилагаемые документы с использованием единых информационно-коммуникационных систем через портал государственных и муниципальных услуг www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru
2.7. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

2.7.1.  Заявитель вправе предъявить самостоятельно:

- выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)

Предоставляется заявителем самостоятельно или запрашивается исполнителем муниципальной услуги в Федеральной налоговой службе. В случае не предоставления документа этот факт не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления. 

- выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

Предоставляется заявителем самостоятельно или запрашивается исполнителем муниципальной услуги в Федеральной налоговой службе. В случае не предоставления документа этот факт не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления.

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке
Предоставляется заявителем самостоятельно или запрашивается исполнителем муниципальной услуги в Федеральной службе муниципальной регистрации, кадастра и картографии. В случае не предоставления документа этот факт не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае не предоставления документа этот факт не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.2. При оказании муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии  с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

2.8. Перечень оснований для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов, до момента предоставления заявителем недостающих документов, но не более чем на 30 дней;

- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия, до момента предоставления заявителем дополнительных документов, но не более чем на 30 дней,
- отсутствие сведений об испрашиваемом земельном участке, границы которого определены в установленном государством порядке,  в Государственном кадастре недвижимости, до момента предоставления заявителем дополнительных документов, но не более чем на 6 месяцев,
- в течение месяца с момента опубликования сообщения  о наличии  предлагаемых для передачи в аренду земельных участков поступили иные заявления, кроме заявления заявителя,

- в случае отсутствия сведений о земельном участке в Государственном кадастре объектов недвижимости до дня получения Администрацией кадастрового паспорта земельного участка, но не более чем 30 дней.  

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- заявителем (представителем заявителя) не представлены документы в срок, указанный в извещении о приостановлении оказания муниципальной услуги;

- заявление подано ненадлежащим лицом;

- представленные документы по форме, содержанию или комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства, если  в течение срока, указанного в извещении о приостановлении оказания муниципальной услуги, не устранены, указанные замечания;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота,

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд,

- отсутствие свободного земельного участка,
- сведения о заявителе в ЕГРИП или ЕГРЮЛ отсутствуют (для индивидуальных предпринимателей и юридических лиц). 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- выдача кадастрового паспорта объекта недвижимости (выдаваемый документ - кадастровый паспорт земельного участка). Организация-поставщик – Управление федеральной службы регистрации, кадастра и картографии.

- получение выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – (выдаваемый документ - выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей). Организация-поставщик – Федеральная налоговая служба.

- получение выписки из единого государственного реестра юридических лиц – (выдаваемый документ - выписка из единого государственного реестра юридических лиц). Организация-поставщик – Федеральная налоговая служба. 

- получение выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (выдаваемый документ - выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Организация-поставщик – Управление федеральной службы регистрации, кадастра и картографии.

2.10. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10.2. Размер арендной платы при предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов устанавливается на основании Постановления Правительства Нижегородской области от 2 июня 2006 года N 186 "Об утверждении Методики расчета арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Нижегородской области и муниципальной собственности на территории Нижегородской области";

2.10.3. Стоимость земельного участка, предоставляемого в собственность за плату или аренду на торгах устанавливается в соответствии с отчетом независимого оценщика. 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Общий максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему пакет документов подается специалисту, ответственному за прием документов, либо специалисту многофункционального центра которые проверяют полноту приложенного к заявлению пакета документов.

Заявление и прилагаемые к нему пакет документов, поступившее по электронной почте, регистрируется в порядке делопроизводства в Администрации.

Максимальный срок регистрации заявления в течении 15 минут.
2.13. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

2.13.1. Помещения Администрации и многофункционального центра в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.13.2. Вход в здание, помещение оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование учреждения;

- режим работы.

2.13.3. Информационные материалы размещены в доступных для обозрения местах.

2.13.4. Прием заявителей осуществляется в помещениях Администрации и многофункционального центра.

Кабинеты оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги.

2.13.5. Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении.

2.13.6. На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Администрации и многофункционального центра, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание административных процедур.
При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование  предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2. Описание административных процедур.

Описание административных процедур при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование:

3.2.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Администрацию письменное заявление о предоставлении  в собственность или аренду  земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена на территории Советского сельсовета, или земельного участка, находящегося в собственности Советского сельсовета, в соответствии с настоящим регламентом.

При приеме заявления специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух дней проверяет электронный запрос, поступивший с использованием муниципальной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" на персональную страницу (далее - Личный кабинет) в системе "Мастер электронных форм заявлений" (далее - МЭФЗ) специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги в МЭФЗ (далее - специалист).

Электронный запрос подлежит проверке на предмет правильности заполнения граф электронной формы заявления.

В случае соответствия представленного комплекта документов описи специалист Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление по правилам делопроизводства в журнале регистрации заявлений и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов.

В случае правильности заполнения граф электронной формы заявления заявителю, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления электронного запроса, направляется на электронный адрес уведомление о том, что запрос проверен и направлен на рассмотрение. В уведомлении обязательно содержатся фамилия, имя, отчество и контактные данные специалиста Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, проверившего электронный запрос.

Регистрация электронного запроса, направленного с помощью МЭФЗ, осуществляется специалистом КУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с правилами делопроизводства в течение 10 минут.

В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, не соответствующих требованиям к правильности оформления, установленным настоящим регламентом, заявителю (представителю заявителя) министерством в семидневный срок со дня поступления заявления направляется уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению.

В случае выявления в ходе проверки нарушений в заполнении граф электронной формы заявления заявителю на электронный адрес специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в срок не более двух рабочих дней со дня поступления электронного запроса направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление.

Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в КУМИ заявления.

3.2.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом с резолюцией главы Администрации либо в случае получения электронного запроса с помощью МЭФЗ - поступление его в Личный кабинет.

Специалист в течение 2 дней со дня регистрации полученных документов помещает представленные заявителем документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по предоставлению земельного участка в дело.

В пятидневный срок со дня поступления заявления специалистом с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляются запросы в Инспекцию Федеральной налоговой службы России и Федеральную службу муниципальной регистрации, кадастра и картографии для получения следующих документов: кадастрового паспорта земельного участка, выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц либо выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в недельный срок обнародует извещение о предоставлении земельного участка для целей не связанных со строительство и на официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района в разделе «Сельские администрации».
При установлении в ходе обработки электронного заявления возможности предоставления услуги без проведения торгов специалист направляет заявителю на электронный адрес уведомление о необходимости явиться в Администрацию в определенное время с документами, предусмотренными пунктом 2.7 настоящего регламента. В двухнедельный срок со поступления кадастрового паспорта принимается постановления администрации Советского сельсовета о предоставлении земельного участка.

В случае если по истечении 1 месяца со для публикации сообщения о предоставлении земельного участка в аренду или собственность имеются  другие заявления, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет информацию о приостановлении муниципальной услуги заявителям либо сообщает по телефону. Информация о необходимости проведения работ по изготовлению межевых планов, постановки земельного участка на кадастровый учет, определению рыночной стоимости аренды земельного участка направляется главе администрации для принятия соответствующих решений.

Договор (или муниципальный контракт) на проведение работ по изготовлению межевого плана земельного участка, определение рыночной стоимости аренды земельного участка заключается в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги после поступления кадастрового паспорта земельного участка и заключения независимого оценщика о рыночной стоимости земельного участка или  стоимости арендной платы земельного участка:
- в течение недели подготавливает проект  постановления администрации Советского сельсовета об условиях  проведения торгов на право заключения договора аренды земельного участка или продаже земельного участка,

- после принятия решения о проведении торгов, информация о проведении торгов подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте администрации Большемурашкинского района в разделе «Сельские администрации», на сайте торгов www. torgi.ru , 

- принимает заявки на участие в торгах,

- ведет протоколы заседания комиссии по рассмотрению заявок поданных на участие в торгах, а также протокол  проведения аукциона (конкурса),

- обнародует и размещает информацию о проведении торгов.

В случаях, предусмотренных настоящим регламентом, обоснованный отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, находящегося в собственности Советского сельсовета, для целей, не связанных со строительством, направляется специалистом заявителю (представителю заявителя) в течение двух недель с момента поступления заявления либо кадастрового паспорта земельного участка.

Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы в Администрацию после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Результатом исполнения административного действия является принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или земельного участка, находящегося в собственности Советского сельсовета, либо об отказе в предоставлении такого земельного участка, для целей, не связанных со строительством.

3.2.3. Подписание договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления администрации Советского сельсовета о предоставлении земельного участка в собственность или аренду.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка или проект договора аренды земельного участка направляет его получателю муниципальной услуги на подпись либо уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор и согласовывает время совершения данного действия.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает заявителю для подписи все экземпляры договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка. После подписания договора купли-продажи земельного участка или договора аренды земельного участка заявителем специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, возвращает заявителю его экземпляры договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, а по одному экземпляру возвращает в дело.

Результатом настоящей административной процедуры является подписание договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

Максимальный срок  выполнения административной процедуры - 7 дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Советского сельсовета.

Контроль осуществляется путем:

периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

анализа причин отказа заявителям в предоставлении земельных участков.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации и предоставления муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действия, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8)
 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

9)
 приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года;

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального
центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года.

5.1.1. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 5.1.2. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

2.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

2.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 2.1 настоящей статьи, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

2.3 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 2.1 настоящей статьи, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

2.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

      5.2.1.Жалобы   граждан   на   действия   или   бездействия   должностных   лиц 

Администрации поселения, муниципальных предприятий, учреждений, многофункционального центра, направляются в вышестоящий орган (должностному лицу) в порядке подчиненности.

     Должностное   лицо,   в   компетенцию   которого   входит   рассмотрение соответствующей жалобы, обязано:

-  принять жалобу;

- рассмотреть   жалобу   по   существу  и объективно оценить изложенные в ней факты, проверить их достоверность;

- незамедлительно   принять   меры   к пресечению   неправомерных решений. действий (бездействия), посягающих на права и законные интересы граждан;

- в случае необходимости выехать на место для обследования обстоятельств, породивших жалобу;

- принять мотивированное и основанное на законе решение по жалобе и обеспечить его реальное исполнение;

- сообщить гражданину о результатах рассмотрения жалобы и принятом по ней решении в письменной форме.

     5.2.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.

     В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной государственной и (или) муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в многофункциональный центр.

   Работники многофункциональных центров при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций многофункциональных центров, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

         Если жалоба признана подлежащей удовлетворению полностью или частично, Администрация  Советского сельсовета или должностное лицо, работники многофункционального центра, принявшие решение по жалобе, обязаны принять необходимые меры для восстановления нарушенного права гражданина, принести ему официальные извинения в письменном виде, а также по просьбе гражданина проинформировать об этом заинтересованных в рассмотрении жалобы лиц.

         Ответ по жалобе должен быть мотивированным со ссылкой на конкретные нормативные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и поселения,   содержать указание об отмене или изменении обжалуемого решения, принятого нижестоящим должностным лицом, необходимости привлечения должностного   лица,   принявшего   незаконное   решение,   к   установленной   законом ответственности, а также о порядке обжалования принятого решения.

Ответ должен быть дан по каждому факту (позиции), изложенной в жалобе. Для разъяснения существа письменного ответа гражданину по его просьбе может быть дан устный ответ.

Запрещается переадресовывать рассмотрение жалоб граждан тем органам местного самоуправления и должностным лицам, действия (бездействие) которых обжалуются.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Приложение 1

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ СОВЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ СОВЕТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

Главе администрации

Советского сельсовета

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области
От ________________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма,

___________________________________________________________________________

(в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

___________________________________________________________ (далее - заявитель).

паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________________ N ___________________ от _____________ 20__ г.

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН _________________________________, ОКПО ______________________________,

ОКВЭД _____________________________________________________________________

Расчетный счет: ___________________________________________________________

в ____________________________________________, БИК ______________________,

Кор./счет _________________________________________________________________

Телефон: ____________________________, факс: ______________________________

Электронная почта: ________________________________________________________

Адрес заявителя(ей): ______________________________________________________

(почтовый адрес с обязательным указанием почтового адресу)
___________________________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

(Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий ______________________________

(протокол, приказ о назначении)

___________________________________________________________________________

(срок действия полномочий)

Прошу (сим) предоставить на праве _______________________________ земельный участок,

площадью ____________ кв.м.,

кадастровый номер ______________________,
на срок _________________________________
для _______________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

___________________________________________________________________________

(улица, дом либо иные адресные ориентиры)

На момент подачи заявки земельный участок не являются предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит _______________________________________________
Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Заявитель: _________________________________________
______________________
(должность, Ф.И.О. руководителя или его


(подпись)

представителя или Ф.И.О. физического лица)

М.П.

"____" ______________ 20___ г.

                                                                                            Приложение 2

к административному регламенту

Блок-схема муниципальной услуги

предоставление земельных участков, находящихся в собственности Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, а также  государственная собственность на которые не разграничена на территории Советского сельсовета Большемурашкинского муниципального района, для целей, не связанных со строительством
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Прием заявления с прилагаемыми к нему документами 





Рассмотрение заявления  с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении земельного участка и издание распорядительного акта  о предоставлении земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка





Заключение договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка
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